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Uber uns

Seit nunmehr 20 Jahren stehen wir als angesehene Anwalts- und Notariatskanzlei mit rund 50 engagierten
Mitarbeitenden fir Qualitdat und Vertrauen. An unseren zwei Standorten Stuttgart und Tuttlingen — mit nota-
riellem Schwerpunkt in Stuttgart, zentral gelegen am Pragsattel — bieten wir lhnen einen modernen Arbeits-
platz und vielfaltige Entwicklungsmoglichkeiten.

Zur Verstarkung unseres jungen, ambitionierten Teams suchen wir eine*n motivierte*n

Notariatsfachangestellte*n,
Notarfachassistent*in
oder Notarfachwirt*in

in Voll- oder Teilzeit (m/w/d)

Das Aufgabengebiet

Die Bearbeitung notarieller Vorgange in den verschiedenen Rechtsbereichen, vorzugsweise im
Gesellschaftsrecht

Die professionelle und freundliche Betreuung unserer Mandant*innen

Die eigenstandige Vorbereitung und Abwicklung von Urkundsgeschéften

Der enge Austausch und die Zusammenarbeit mit unseren Notaren und Anwalten

Das bringen Sie mit

Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Notarfachangestellte*r, Notarfachassistent*in oder
Notarfachwirt*in oder dhnlicher Qualifikation

Erfahrung im Bereich Gesellschaftsrecht ist von Vorteil, aber kein Muss — wichtig ist nur, dass Sie sich dafir
begeistern kdnnen!

Eine selbststdandige, zuverldssige und strukturierte Arbeitsweise

Teamgeist, Kommunikationsstarke und ein freundliches, gepflegtes Auftreten

Sicherer Umgang mit MS Office, Kenntnisse in XNP/TriNotar sind von Vorteil

Das bieten wir lhnen

Flache Hierarchien und ein offenes, kollegiales Arbeitsklima

Flexible Arbeitszeiten und Parkplatze in unserer Tiefgarage

GrolRraumbiiros? Fehlanzeige!

Wir sind digital und optimieren stets unsere Arbeitsprozesse - flir neue Ideen und Unterstiitzung
sind wir offen und dankbar

Gemeinsame Betriebsausfliige fiir ein starkes Miteinander
Sie mdchten Ihre Fahigkeiten erweitern? Wir unterstiitzen Sie gern im Hinblick auf Fort- oder
Weiterbildungen

Interessiert?
Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung. Werden Sie Teil unseres Teams und gestalten Sie die
Zukunft unserer Kanzlei aktiv mit!
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